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1. Grundlagen / Basisannahmen

• Agile Rollen-Organisation, hohe PL-Verantwortung

– Projektkoordination

– Projektleitung

– Projektmitarbeit

• Steuerung über Kostenstellen
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2. Excel als Budgetierungs-Tool

• Projektleitung = Kostenstellenverantwortung

• PL geben Bedarf im Herbst ins Budget-Tool ein

• Planung individuell und in Verantwortung der PL 

• Bereinigung Budget gemeinsam

 Excel

3. Excel als Controlling-Tool

• Projektrechnung als tägliches Arbeitsinstrument

• Projektleitung = Kostenstellenverantwortung

• Abweichungen laufend (mindestens monatlich ab Juni) 
eintragen

 Excel
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4. Aufgaben- und Sitzungsmanagement mit 
«Microsoft Planner» und «To do»

• Interne Sitzungen: Keine Protokolle

1. Monatliche PL-Sitzungen

2. Individuelle Sitzungen mit PL

• Verknüpfung mit Planner / ToDo

• Individualisierbare Zugänge
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